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1. Общие положения 
1.1. Служба комплексной безопасности является структурным 

подразделением Автономной некоммерческой организации высшего образования 
«Северо-Кавказский институт дружбы народов» (далее – АНО ВО «Северо-
Кавказский институт дружбы народов») и подчиняется ректору. Служба 
комплексной безопасности в своей работе руководствуется настоящим 
Положением. 

 
2. Цели и задачи 

2.1. Обеспечение личной безопасности студентов и сотрудников АНО ВО 
«Северо-Кавказский институт дружбы народов». 

2.2. Поддержание общественного порядка в учебных корпусах и на прилега-
ющих территориях. 

2.3. Осуществление пропускного режима в учебных корпусах по 
служебным удостоверениям для сотрудников и студенческим билетам для 
студентов и разовым пропускам для посетителей. 

2.4. Обеспечение сохранности материальных ценностей АНО ВО «Северо-
Кавказский институт дружбы народов». 

2.5. Пресечение неправомерных действий, посягательств на безопасность 
студентов, сотрудников, а также собственность АНО ВО «Северо-Кавказский 
институт дружбы народов». 

2.6. Осуществление контрольно-пропускного режима. 
2.7. Обеспечение выполнения требований пожарной безопасности, участие 

в работе штаба ГО и ЧС. 
 

3. Организационная структура 
3.1. Структуру службы комплексной безопасности утверждает ректор АНО 

ВО «Северо-Кавказский институт дружбы народов» в соответствии с нормами 
численности личного состава сотрудников службы безопасности, с учетом объема 
работ. 

 
4. Основные функции 

4.1. Обеспечение личной безопасности студентов и сотрудников АНО ВО 
«Северо-Кавказский институт дружбы народов». 

4.2. Поддержание общественного порядка в учебных корпусах и прилегаю-
щих территориях. 

4.3. Осуществление пропускного режима в учебных корпусах, по 
служебным удостоверениям для сотрудников и студенческим билетам и разовым 
пропускам для посетителей. 
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4.4. Обеспечение сохранности материальных ценностей АНО ВО «Северо-
Кавказский институт дружбы народов». 

4.5. Пресечение неправомерных действий, посягательств на безопасность 
студентов сотрудников, а также собственность АНО ВО «Северо-Кавказский 
институт дружбы народов». 

4.6. Осуществление досмотра студентов, сотрудников АНО ВО «Северо-
Кавказский институт дружбы народов», автотранспорта в режиме «внос-вынос». 

4.7. Проведение служебных расследований по фактам правонарушений со 
стороны студентов, сотрудников и других лиц по указанию руководства. 

 
5. Права 

5.1. Контролировать и требовать от руководителей структурных 
подразделений выполнения установленных правил работы, касающихся 
безопасности АНО ВО «Северо-Кавказский институт дружбы народов». 

5.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений АНО ВО 
«Северо-Кавказский институт дружбы народов» документы и сведения, 
необходимые для выполнения возложенных на Службу функции. 

5.3. Вносить на рассмотрение руководства: 
• предложения по совершенствованию безопасности в АНО ВО «Северо-

Кавказский институт дружбы народов»; 
• предложения о применении мер дисциплинарного воздействия в случаях 

нарушения руководителями структурных подразделений, установленных в АНО 
ВО «Северо-Кавказский институт дружбы народов» требовании безопасности и 
правопорядка; 

• предложения о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий на 
сотрудников службы комплексной безопасности; 

• предложения по перемещению, увольнению, назначению сотрудников 
службы комплексной безопасности. 

 
6. Взаимоотношения с другими структурными подразделениями 
6.1. Для достижения задач, поставленных перед службы комплексной 

безопасности, и для эффективного выполнения функций службы комплексной 
безопасности вступает в информационное воздействие со всеми структурными 
подразделениями АНО ВО «Северо-Кавказский институт дружбы народов». 

 
7. Ответственность 

7.1. Начальник и сотрудники службы комплексной безопасности несут 
ответственность за: 

• выполнение задач и функций, обусловленных настоящим Положением; 
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• управление делопроизводством и обеспечение установленного порядка ра-
боты с документами в службе безопасности; 

• организацию внутреннего информирования, управления записями и учет 
внешней документации; 

• управление ведомственным архивом; 
• своевременное и качественное выполнение обязанностей в соответствии с 

должностными инструкциями; 
• соблюдение трудовой дисциплины и правил внутреннего трудового распо-

рядка работы службы комплексной безопасности; 
• выполнение указаний и поручений руководства АНО ВО «Северо-

Кавказский институт дружбы народов»; 
• в иных случаях, предусмотренных законодательством РФ. 
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